EINWOHNERGEMEINDE HARKINGEN

Pflichtenheft
Feuerwehrstab



Pflichtenheft Feuerwehrstab

Sprachregelung
In diesem Reglement gelten samtliche Personen- und Funktionsbezeichnungen ungeachtet der weiblichen
oder mannlichen Sprachform fiir alle Geschlechter.
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1.

Gesetzliche Grundlagen

Rechts- und Fiir den Feuerwehrstab gilt die kantonalen Gesetzgebungen als rechtliche Grund-
Konzeptgrundlagen: lage, zudem sind die kommunalen Bestimmungen zu beachten.

Organisatorische Eingliederung

Der Feuerwehrstab gliedert sich wie folgt in die Gemeindeorganisation ein:

2.1
2.2
2.3
2.4
2.5

3.1

3.2

4.1

Gemeinderat

l

Ressort dffentliche Sicherheit
und Soziales

Feuerwehrstab i

Fourier/
Feuerwehradministrator

Pflichtenhefte / Aufgabenbeschriebe fiir:

Feuerwehrkommandant
Feuerwehrkommandant-Stellvertreter
Feuerwehr-Offizier
Fourier/Feuerwehradministrator

Materialverwalter / Materialwart

Auftrag / Aufgaben und Pflichten

Organisation und Uberwachung des gesamten technischen und administrativen Dienstbetriebes der
Feuerwehr,

Verantwortlich fiir die Sicherstellung gemass den gesetzlichen Grundlagen der Solothurnischen Ge-
baudeversicherung in nachfolgenden Bereichen:

- Feuer-, Wasser- und Olwehr

- Feuerwehrmaterial und Fahrzeuge

- Vertragswesen flir Brandmeldeanlagen

Pflichten

Antragstellung an die politischen Behérden oder Betriebsdirektionen fir:

- Strategische Entwicklung / Projekte.

- Ernennung und Beforderung von Offizieren.

- Auswahl und Anmeldung der AdFs an Feuerwehrkurse (je nach Kurs ohne Antrag).
- Erstellen des jahrlichen Feuerwehrbudgets.

- Erstellen einer langfristigen Finanzplanung.
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51
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5.4
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5.7

5.8
5.9

6.

6.1
6.2

6.3
6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

- Erarbeitung Anderungsvorschiige von Besoldungen und Entschadigungen.

- Erarbeitung Anderungsvorschlige beziiglich Kostentarif fiir Dienstleistungen.

- Erstellen des jahrlichen Ubungsprogramms.

- Nicht budgetierte Materialanschaffungen, Reparaturen oder Revisionen,

- Anderungen und Ergidnzungen des Feuerwehrreglements.

- Alle weiteren, hier nicht genannten, das Feuerwehrwesen betreffende Geschafte.

Kompetenzen

Personalplanung und Bestandesfiihrung gemdss den gesetzlichen Vorgaben.
Rekrutierung und Einteilung der Mannschaft.

Entlassungen aus der Dienstpflicht.
Ernennungen und Beférderungen von Chargierten.
Antragstellung fir Ordnungsbussen an den Friedensrichter gemdss dem Feuerwehrreglement.

Erlass von generellen Weisungen flr die Leitung des gesamten technischen und administrativen Be-
triebs der Feuerwehr und Regelung des Dienstbetriebs.

Fur den Feuerwehrstab gelten folgende Finanzkompetenzen:
im Rahmen des Budgets bis CHF 100°000

Kostencontrolling

Aufsicht der Einsatzbereitschaft, des Zustands der personlichen Schutzausriistung, Geratschaften und
Infrastruktur.

Allgemeine Grundséatze / Aufgaben

Die Stabsmitglieder unterstehen dem Amtsgeheimnis, gemiss BEHOR § 28.
Der Feuerwehrstab ist direkt dem Gemeinderat unterstellt.

Wirksame Unterstiitzung des Gemeinderates in allen Belangen, welche die Feuerwehr betreffen.

Die jahrliche termingerechte Eingabe des Budgets der Feuerwehr Harkingen an die Bereichsleitung
Finanzen unter Berlicksichtigung der Einhaltung der Budgetrichtlinien.

Die Kontrolle samtlicher Rechnungen, welche in den zustandigen Aufgabenbereich der Feuerwehr
fallen. Der Feuerwehrkommandant visiert die Rechnungen gemdss Visum-Reglement und weist diese
zur Zahlung an.

Der Feuerwehrstab iberwacht in Zusammenarbeit mit der Gemeindeverwaltung alle, die Feuerwehr
betreffenden Aufwand- und Ertragspositionen des Budgets. Stellt der Feuerwehrkommandant Uber-
schreitungen fest, hat er umgehend den Gemeinderat zu informieren.

Der Fourier/Feuerwehradministrator amtet als Kommissionssekretdr (Aktuar), welcher die Sitzungs-
einladungen verschickt (nach Riicksprache mit dem Feuerwehrkommandanten), ein Beschlussproto-
koll mit zusammenfassendem Charakter der Wortmeldungen der ordentlichen Sitzungen des Feuer-
wehrstabes verfasst und fiir die Abfassung der daraus resultierenden Korrespondenzen zustandig ist.
Antrige und allgemeine Berichte sowie die Protokolle des Feuerwehrstabes gehen zu Handen des
Gemeinderates an den Bereichsleitung Administration, gemass GO § 44 und Anhang I.

Proaktive Kommunikation im Rahmen des angestammten Aufgaben- und Zustidndigkeitsbereiches des
Feuerwehrstabes.
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7. Genehmigung und Inkrafttreten
Dieses Pflichtenheft fiir den Feuerwehrstab / Aufgabenbeschriebe fiir die Funktiondre der Feuerwehr Har-
kingen wurde vom Gemeinderat am 2. Dezember 2025 genehmigt und tritt rickwirkend per

1. September 2025 in Kraft. Sdmtliche mit diesem Pflichtenheft in Widerspruch stehenden Bestimmungen
werden ersatzlos aufgehoben.

Harkingen, 2. Dezember 2025

EINWOHNERGEMEINDE HARKINGEN

Andr&/Grolimund Rainer Hanggi

Gemeindeprasident Bereichsle/erAd inistration
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EINWOHNERGEMEINDE
HARKINGEN

Pflichtenheft und Aufgabenbeschrieb fiir die Funktiondre der Feuerwehr Harkingen

Feuerwehrkommandant

Wabhlorgan: Der Feuerwehrkommandant wird vom Gemeinderat gewahlt (auf Vorschlag des
Feuerwehrstabes).
Mitglied v. A. w.: Feuerwehrstab

(stimmberechtigt)

Unterstellung: Gemeinderat / personell
Feuerwehrstab / fachlich

Hauptauftrag: Filhrung einer modernen, schlagkraftigen und jederzeit einsatzbereiten Feuerwehr.

Pflichten/Aufgaben: - Vollzug der Weisungen gemdss Feuerwehrreglement.
- Vorbereitung und Leitung der Sitzungen des Feuerwehrstabes.

- Sicherstellung der Einsatzbereitschaft der Gesamtfeuerwehr sowie Zeichnen der
Gesamtverantwortung gegeniiber dem Gemeinderat.

- Besuche der Kurse des Feuerwehrinspektorates und der Verbande.
- Erstellung des Jahresrapports zu Handen des Feuerwehrinspektorates.

- Erstellung von Berichten tber Hilfestellungen und Dienstleistungen zu Handen
des Gemeinderates und des Feuerwehrinspektorates.

- Permanentes Studium der einschldgigen Fachliteratur.
- Erfassung der Rechnungen im LODUR

Kompetenzen: - Leitung und Instruktion der Gesamtfeuerwehr
- Erteilung von Weisungen
- Leitung und Uberwachung des administrativen Betriebes
- Vertretung der Feuerwehr-Organisation nach aussen

- Anordnung von Spezialiibungen, soweit diese fiir die Erhaltung der Einsatz-
bereitschaft erforderlich sind.

- Anordnung aller notwendigen Massnahmen bei jeder Art von Hilfeleistungen der
Feuerwehr

- Antragsstellung an den Feuerwehrstab fiir die Ernennung und Befdrderung von
Offizieren, Unteroffizieren und Gefreiten

- Aufbieten seines Stellvertreters nach eigenem Ermessen.

Dieses Pflichtenheft wurde vom Gemeinderat am 2. Dezember 2025 riickwirkend per 1. September 2025
genehmigt.

Harkingen, 2. Dezember 2025

, V

André Grolimund Philipp Schenker
Gemeindeprdsident RL Gffentliche Sicherheit und Soziales Feuerwehrkommandant
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EINWOHNERGEMEINDE
HARKINGEN

Pflichtenheft und Aufgabenbeschrieb fiir die Funktionédre der Feuerwehr Harkingen

Feuerwehrkommandant-Stellvertreter

Wahlorgan:
Mitglied v. A. w.
(stimmberechtigt)

Unterstellung:

Hauptauftrag:

Pflichten/Aufgaben:

Kompetenzen:

Der Feuerwehrkommandant-Stellvertreter wird vom Gemeinderat gewdhlt (auf
Vorschlag des Feuerwehrstabes)

Feuerwehrstab

Gemeinderat / personell
Feuerwehrstab / fachlich

Unterstiitzung des Feuerwehrkommandanten in samtlichen Aufgaben- und Fih-
rungsbereichen sowie ganzheitliche Vertretung des Kommandanten bei dessen Ab-
wesenheit.

- Ganzheitliche Vertretung des Feuerwehrkommandanten bei dessen Abwesen-
heit.

- Selbstandige Erledigung der, vom Kommandanten libertragenen Spezialaufgaben
(Neuanschaffungen, Eingabe von Subventionsgesuchen, Beurteilung und Verfas-
sung von Antrdgen bei besonderen Problemstellungen, etc.).

- Permanentes Studium der einschlagigen Fachliteratur.

- Ubernahme samtlicher Rechte und Pflichten des Feuerwehrkommandanten bei
dessen Abwesenheit.

Dieses Pflichtenheft wurde vom Gemeinderat am 2. Dezember 2025 riickwirkend per 1. September 2025

genehmigt.

Harkingen, 2. Dezember 2025

Gemeindeprasident

e 5 3
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Yve;t'é"bortmann-Studer Philipp Schenker
RL Offentliche Sicherheit und Soziales Feuerwehrkommandant
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EINWOHNERGEMEINDE
HARKINGEN

Pflichtenheft und Aufgabenbeschrieb fiir die Funktiondre der Feuerwehr Harkingen

Feuerwehroffizier (Fw-Of)

Wahlorgan:

Mitglied v. A. w.:
(stimmberechtigt)

Unterstellung:

Hauptauftrag:

Pflichten/Aufgaben:

Kompetenzen:

Der Feuerwehroffizier wird vom Gemeinderat gewahlt (auf Vorschlag des Feuer-
wehrstabes)

Feuerwehrstab

Feuerwehrkommandant (personell/fachlich)

Erfillt den Auftrag, der ihm vom Kommandanten Ubertragen wird (Ausbildungs-
dienst, Einsatzdienst)

- Ganzheitliches und selbsténdiges Vorbereiten und Durchfiihren von Ubungen und
Lektionen.

- Erflllung der Aufgaben, der ihm im Einsatz zugewiesenen Auftrage.

- Vollzug der Weisungen gemadss Feuerwehrreglement.

- Atemschutz

- Ausbildungschef

- Fahrzeugwart / Fahrzeugverantwortlicher

- Permanentes Studium der einschlagigen Fachliteratur.

- Selbstandiges Handeln und Entscheiden in samtlichen Bereichen, welche ihm
gemadss Auftrag zugewiesen.

Dieses Pflichtenheft wurde vom Gemeinderat am 2. Dezember 2025 riickwirkend per 1. September 2025

genehmigt.

Harkingen, 2. Dezember 2025

André'\Grolimdnd

Gemeindeprasident
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Yv té Portmann-Studer Philipp Schenker
RL Offentliche Sicherheit und Soziales Feuerwehrkommandant
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EINWOHNERGEMEINDE
HARKINGEN

Pflichtenheft und Aufgabenbeschrieb fiir die Funktionare der Feuerwehr Harkingen

Fourier / Feuerwehradministrator

Wahlorgan:

Mitglied v. A. w.:
(stimmberechtigt)

Unterstellung:

Hauptauftrag:

Pflichten/Aufgaben:

Kompetenzen:

Der Fourier/Feuerwehradministrator wird vom Gemeinderat gewahlt (auf Vorschlag
des Feuerwehrstabes).

Feuerwehrstab
(Zusatzcharge: Aktuar)

Feuerwehrkommandant (personell/fachlich)

Organisiert den administrativen Betrieb der Feuerwehr

Ausfiihrung des Rechnungswesens in Zusammenarbeit mit dem Bereichsleiter
Finanzen der Einwohnergemeinde Harkingen.

Fuhren der Korpskontrolle

Ausfiihrung der Mutationen

Fihrung der Bussenkontrolle

Fiihrung des Budgets

Bereitstellung der Unterlagen fiir die Rekrutierung

Erledigung sdmtlicher anfallender Administrationsarbeiten fiir die Feuerwehr-
organisation.

Meldung von Ereignissen an die verantwortlichen Stellen.
LODUR inklusive FW-eigene Homepage aktuell halten.
Protokollfiihrung der Sitzungen des Feuerwehrstabes.
Flihrung einer Auftragspendenzenliste.

Verantwortlich fiir die Bereitstellung der Verpflegung anldsslich langerer Einsdtze
oder Langzeitlibungen.

Verantwortlich fir den Nachschub von Betriebsstoffen anldsslich langerer
Einsdtze oder Langzeitiibungen.

Permanentes Studium der einschlagigen Fachliteratur.
Auszahlung der Besoldung, gemass Behtrdenreglement der Einwohnergemeinde
Harkingen, in Zusammenarbeit mit dem Bereichsleiter Finanzen.

Selbstandiges Handeln und Entscheiden in samtlichen Bereichen, welche ihm
gemass Auftrag zugewiesen sind.

Dieses Pflichtenheft wurde vom Gemeinderat am 2. Dezember 2025 rickwirkend per 1. September 2025

genehmigt.

André Grolimund
Gemeindeprasident
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Yvétte Portmann-Studer Philipp Schenker
RL Offentliche Sicherheit und Soziales Feuerwehrkommandant
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EINWOHNERGEMEINDE
HARKINGEN

Pflichtenheft und Aufgabenbeschrieb fiir die Funktiondre der Feuerwehr Harkingen

Materialverwalter / Materialwart

Wahlorgan:

Mitglied v. A. w.:
(stimmberechtigt)

Unterstellung:

Hauptauftrag:

Pflichten/Aufgaben:

Kompetenzen:

Der Materialverwalter / Materialwart wird vom Gemeinderat gewahlt (auf Vorschlag
des Feuerwehrstabes). ‘

Feuerwehrstab

Feuerwehrkommandant (personell/fachlich)

Verantwortlich fiir die Einsatzbereitschaft des gesamten allgemeinen Feuer-
wehrmaterials und dessen Unterhalt in Zusammenarbeit mit dem Material-Stell-
vertreter.

Verantwortlich fiir die Einsatzbereitschaft des Atemschutzmaterials und dessen
Unterhalt in Zusammenarbeit mit dem Material-Stellvertreter.

Fiihrung und Uberwachung der, durch die Warte oder die Mannschaft ausge-
fihrten Retablierungs- und Unterhaltsarbeiten.

Flhrung des Feuerwehrmaterialinventars der Gesamtfeuerwehr.

Leitung und Kontrolle der extern in Auftrag gegebenen Reparaturen.

Kontrolle der Reparaturrechnungen und Rechnungen i.S. Beschaffung.

Einholung von Offerten und deren Auswertung nach den Submissionsbestim-
mungen der Einwohnergemeinde Harkingen.

Antragstellung an den Feuerwehrstab im Bereich von Neuanschaffungen.
Meldepflicht von nicht einsatzbereitem Material an den Kommandanten.
Permanentes Studium der einschlagigen Fachliteratur.

Selbstdndiges Handeln und Entscheiden in samtlichen Bereichen, welche ihm
gemass Auftrag zugewiesen sind.

Dieses Pflichtenheft wurde vom Gemeinderat am 2. Dezember 2025 riickwirkend per 1. September 2025

genehmigt.

Harkingen, 2. Dezember 2025

N

André Grolimund
Gemeindeprasident
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A
Yvette Portmann-Studer Philipp Schenker
RL Offentliche Sicherheit und Soziales Feuerwehrkommandant
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